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1. Общие положения. 
1.1. Положение о дежурстве (далее – Положение) по Государственному общеобразова-

тельному учреждению школе-интерната № 1 имени К. К. Грота Красногвардейского района 

Санкт-Петербурга (далее – Школы-интерната) регулирует взаимоотношения, возникающие 

между участниками образовательного процесса Школы-интерната во время дежурства.  

 

1.2. Целью дежурства по Школе-интернату является обеспечение качества учебно-воспи-

тательного процесса путем поддержания порядка и дисциплины, грамотных действий работни-

ков и обучающихся, воспитанников в непредвиденных ситуациях. 

 

1.3. Дежурство по Школе-интернату осуществляется круглосуточно. 

 

1.4. Участниками дежурства являются дежурный администратор, ответственный дежур-

ный и дежурный педагог. 

 

1.5. В своей деятельности дежурные руководствуются:  

 Конституцией Российской Федерации;  

 Трудовым кодексом Российской Федерации;  

 Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ (с изменениями и дополнениями); 

 постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 08 

февраля 2000 г. № 14 «Об утверждении Рекомендаций по организации работы службы охраны 

труда в организации»; 

 постановлением Правительства Российской Федерации от 2 августа 2019 г. № 1006 «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Ми-

нистерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к 

сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих 

объектов (территорий)»; 

 Конвенцией о правах ребенка; 

 Уставом Школы-интерната. 

 

         1.6. Положение принимается на неопределенный срок. После принятия новой редакции По-

ложения предыдущая редакция утрачивает силу.  
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2. Дежурный администратор. 

2.1. Дежурный администратор назначается приказом директора Школы-интерната из 

числа заместителей директора и других работников школы-интерната, имеющих сходный с ад-

министративной характер деятельности (методистов и т.п.), подчиняется непосредственно дирек-

тору Школы-интерната. 

 

2.2. Дежурный администратор дежурит по графику, утвержденному директором Школы-

интерната, один раз в неделю с 8.30 до 14.30 либо с 14.30 до 20.00. С 20.00 до 8.30 функции 

дежурного администратора выполняет дежурный воспитатель. В случае отсутствия дежурного 

администратора (дежурного воспитателя) в школе-интернате в день дежурства по болезни или 

другой уважительной причине по распоряжению директора Школы-интерната производится за-

мена. 

 

2.3. Дежурный администратор осуществляет общее руководство процессом обеспечения 

качества учебно-воспитательного процесса путем поддержания порядка и дисциплины, действи-

ями работников и обучающихся, воспитанников в непредвиденных ситуациях. 

 

2.4. Дежурный администратор выполняет следующие функции:  

 отслеживает выполнение Правил внутреннего трудового распорядка, режима работы Школы-

интерната, Правил внутреннего распорядка для учащихся, правил пожарной безопасности, 

охраны труда;  

 организует и координирует деятельность работников и обучающихся, воспитанников в слу-

чае непредвиденных ситуаций, обнаружении подозрительных отдельно брошенных предме-

тов, посторонних подозрительных лиц;  

 при необходимости осуществляет вызов аварийных и специальных служб, эвакуацию работ-

ников и обучающихся, воспитанников;  

 руководит дежурством ответственного дежурного, дежурного педагога. 

 

2.5. Дежурный администратор обязан:  

 во время своего дежурства находиться в Школе-интернате; 

 в случае дежурства в период с 8.30 до 14.30 присутствовать в вестибюле Школы-интерната с 

8.30 до 8.55, способствуя выполнению Положения об организации пропускного режима 

Школы-интерната; 

 заблаговременно предупреждать директора Школы-интерната о мероприятиях, участие в ко-

торых необходимо, но влечет за собой отсутствие во время дежурства в Школе-интернате; 

 оперативно реагировать на сообщения ответственного дежурного и дежурных педагогов о 

любых нарушениях, обнаружении подозрительных отдельно брошенных предметов, посто-

ронних подозрительных лиц, имевших место во время дежурства; 

 руководить действиями работников, обучающихся, воспитанников в случаях нарушения кем-

либо Правил внутреннего трудового распорядка, режима работы Школы-интерната, Правил 

внутреннего распорядка для учащихся, правил пожарной безопасности, охраны труда, 

непредвиденных ситуаций, при обнаружении подозрительных отдельно брошенных предме-

тов, посторонних подозрительных лиц; 

 своевременно информировать директора Школы-интерната о любых нарушениях, произо-

шедших во время дежурства.  

 

2.6. Дежурный администратор имеет право в пределах своей компетенции:  

 принимать оперативные управленческие решения, касающиеся организации учебно-воспита-

тельного процесса во время своего дежурства;  

 требовать выполнения Правил внутреннего распорядка для учащихся; 

 требовать от работников соблюдения Правил внутреннего трудового распорядка и режима 

работы Школы-интерната; 
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 привлекать к дисциплинарной ответственности работников Школы-интерната и обучаю-

щихся, воспитанников за нарушения и проступки, которые могут препятствовать учебно-вос-

питательному процессу;  

 представлять работников и учащихся Школы-интерната к поощрению. 

 

2.7. Дежурный администратор несет ответственность в порядке, определенном трудовым 

законодательством, за применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с 

физическим и (или) психическим насилием над личностью обучающегося, воспитанника, за не-

исполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин функций, установленных 

настоящим Положением, в том числе за неиспользование предоставленных прав. 

 

3. Ответственный дежурный. 

3.1. Ответственный дежурный назначается приказом директора Школы-интерната по 

представлению заместителя директора Школы-интерната по учебно-воспитательной работе из 

числа классных руководителей 5–11 классов и подчиняется непосредственно дежурному адми-

нистратору. 

 

3.2. Ответственный дежурный дежурит один раз в неделю в соответствии с графиком де-

журства, утвержденным приказом директора Школы-интерната. В случае отсутствия ответствен-

ного дежурного в Школе-интернате в день дежурства по болезни или другой уважительной при-

чине заместителем директора Школы-интерната по учебно-воспитательной работе производится 

замена. 

 

3.3. Ответственный дежурный выполняет следующие функции:  

 предотвращает нарушение кем-либо Правил внутреннего трудового распорядка, режима ра-

боты Школы-интерната, Правил внутреннего распорядка для учащихся, правил пожарной 

безопасности, охраны труда;  

 оказывает содействие дежурному администратору в выполнении его функций, установлен-

ных настоящим Положением;  

 в непредвиденных ситуациях является связующим звеном для координации действий дежур-

ного администратора, дежурных педагогов, обучающихся и воспитанников. 

  

3.4. Ответственный дежурный обязан: 

 с 8.40 до 8.55 дежурить в вестибюле Школы-интерната, способствуя выполнению Положения 

об организации пропускного режима Школы-интерната; 

 своевременно информировать дежурного администратора обо всех нарушениях в ходе обра-

зовательного процесса во время дежурства, всех происшествиях на территории Школы-ин-

терната; 

 при необходимости давать указания тьюторам и ассистентам по сопровождению в классы 

обучающихся, которые самостоятельно не могут ориентироваться в здании Школы-интер-

ната; 

 в случае необходимости осуществлять сопровождение гостей Школы-интерната; 

 выполнять указания дежурного администратора в случаях нарушения кем-либо Правил внут-

реннего трудового распорядка, режима работы Школы-интерната, Правил внутреннего рас-

порядка для учащихся, правил пожарной безопасности, охраны труда, непредвиденных ситу-

аций, при обнаружении подозрительных отдельно брошенных предметов, посторонних подо-

зрительных лиц. 

 

3.5. Ответственный дежурный имеет право в пределах своей компетенции: 

 требовать соблюдения Правил внутреннего трудового распорядка, режима работы Школы-

интерната, Правил внутреннего распорядка для учащихся, правил пожарной безопасности, 

охраны труда, Положения об организации пропускного режима Школы-интерната; 
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 требовать от обучающихся, воспитанников и их родителей (законных представителей), нахо-

дящихся в здании Школы-интерната, соблюдения санитарно-гигиенических требований, в 

том числе выполнения требований снимать верхнюю одежду, переобуваться в сменную обувь 

и т.п.; 

 привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся, воспитанников за проступки, 

которые могут привести к срыву учебно-воспитательного процесса. 

 

3.6. Ответственный дежурный несет дисциплинарную ответственность в порядке, опреде-

ленном трудовым законодательством, за применение, в том числе однократное, методов воспи-

тания, связанных с физическим и (или) психическим насилием над личностью учащегося, за не-

исполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин функциональных обязан-

ностей, установленных настоящим Положением, в том числе за неиспользование предоставлен-

ных прав. 

 

3. Дежурный педагог. 

3.1. Дежурный педагог назначается приказом директора Школы-интерната по представле-

нию специалиста по охране труда для дежурства на этаже в рекреации и коридоре из числа педа-

гогических работников, подчиняется непосредственно дежурному администратору.  

 

3.2. Место и время дежурства педагога определяются графиком дежурства, утвержденным 

приказом директора Школы-интерната. В случае отсутствия дежурного педагога в школе-интер-

нате в день дежурства по болезни или другой уважительной причине специалистом по охране 

труда производится замена. 

 

3.3. Дежурный педагог выполняет следующие функции:  

 осуществляет контроль за соблюдением Правил внутреннего трудового распорядка, режима 

работы Школы-интерната, Правил внутреннего распорядка для учащихся, правил пожарной 

безопасности, охраны труда; 

 принимает конкретные оперативные меры по предупреждению несчастных случаев с обуча-

ющимися, воспитанниками во время перерывов между занятиями или во внеурочное время; 

 оказывает содействие в расследовании случаев травматизма.  

 

3.4. Дежурный педагог обязан: 

 являться на дежурство в соответствии со временем, указанным в графике, находиться на кон-

тролируемом участке в первой половине дня со звонка с урока до звонка на урок, во второй 

половине дня, работая с группой воспитанников, регулярно вести наблюдение за контроли-

руемой территорией; 

 создавать условия, максимально исключающие возможность получения травм:  

o обеспечивать правостороннее продвижение обучающихся, воспитанников на лестницах, 

переходах, в коридорах, рекреациях;  

o останавливать нарушающих правила безопасности обучающихся, воспитанников, прини-

мать меры к предотвращению драк и ссор;  

o предотвращать  

- шумные, неорганизованные игры, шалости, бег в коридорах, на лестницах;  

- прыжки через несколько ступенек;  

- разучивание приемов каратэ, дзюдо;  

- толчки, подножки;  

- размахивание сумками, рюкзаками;  

- сидение на подоконниках;  

- бросание предметов;  

- применение физической силы;  

- использование взрывоопасных и газовых веществ;  
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 совместно с другими педагогами следить за тем, чтобы обучающиеся после звонка с урока не 

выбегали, а выходили из классов; 

 во время пребывания в столовой препятствовать шумному поведению обучающихся, воспи-

танников и слишком подвижному перемещению их по столовой;  

 во избежание поскальзывания обучающихся, воспитанников и получения ими травмы в слу-

чае проливания на пол любой жидкой еды сразу сообщать обслуживающему персоналу сто-

ловой о возникновении потенциальной опасности; 

 информировать дежурного администратора и соответствующие службы обо всех чрезвычай-

ных происшествиях в Школе-интернате, связанных с жизнью и здоровьем обучающихся, вос-

питанников. 

 

3.5. Дежурный педагог имеет право в пределах своей компетенции: 

 привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся, воспитанников за проступки, 

дезорганизующие учебно-воспитательный процесс, в порядке, установленном Правилами 

внутреннего распорядка для учащихся;  

 отдавать обязательные распоряжения обучающимся, воспитанникам во время дежурства; 

 привлекать обучающихся, воспитанников к помощи для предотвращения возможной травмы.  

 

3.6. Дежурный педагог несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном 

трудовым законодательством, за применение, в том числе однократное, методов воспитания, свя-

занных с физическим и (или) психическим насилием над личностью учащегося, за неисполнение 

или ненадлежащее исполнение без уважительных причин функций, установленных настоящим 

Положением, в том числе за неиспользование предоставленных прав.  

 

3.7. В здании под литерой «Б» функции дежурного педагога (учителя, воспитателя) вы-

полняют учителя, воспитатели, работающие с классами (группами) обучающихся, воспитанни-

ков. 

 

Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения  

директором Школы-интерната. 
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